PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO — PJe

JUSTICA FEDERAL DA 52 REGIAO

MANUAL DO ADVOGADO/PROCURADOR



AVISO

Este manual tem por objetivo apresentar orientacdes gerais aos usuarios, quanto a
utilizacao dos recursos contidos no sistema de Processo Judicial Eletronico — PJe.

Encontra-se em sua edicéo inicial. Nao sendo um instrumento finalizado e estético, desde
ja informamos que seu conteudo sofrerd constantes atualizagfes; corre¢cdes e sugestdes
poderdo ser encaminhadas ao Nucleo de Integracao e Uniformizacdo de Procedimentos
do TRF da 52 Regiéo, através do e-mail niup@trf5.jus.br.

Acrescentamos, ainda, que nesta versdo nao estao contemplados relatorios.
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1. COMO O ADVOGADO SE CADASTRA

1.1. Preenchendo o formulério

O acesso ao cadastro de advogado dar-se-a através do link disponivel na
pagina do Tribunal Regional Federal da 52 Regiao.

Para efetuar o referido cadastro e acessar o Sistema de Processo Judicial
Eletrnico € obrigatério que o advogado possua certificado digital.

Adverte-se que a utilizacdo da certificacdo digital requer a instalagao de alguns
programas, fazendo-se necessario observar os procedimentos descritos no Manual de

certificacao digital (link).

Caso o seu computador ja esteja com o ambiente preparado para certificacao
digital, seguir os passos abaixo descritos:

* Acesse ao link: http://pje.trf5.jus.br/pje/PessoaAdvogado/avisoCadastro.seam

Continuar

Na pagina do formulario cadastral, surgird um aviso do Smart Card Signer
Applet solicitando a confirmacéo da execucdo do programa assinador da Justica Federal:

* Cligue no

Warning - Security

The application's digital signature cannot be verified. @

Do you want to run the application?

Mame: smartCardSignerApplet
Publisher:
From: http://pje.trfS. jus.br

[ ] #lways trust conkent From this publisher ;

Fun ] [ Cancel

||_. ._|| The digital signature canmot be verified by a trusted sourca, Only

| | M Info tion...
o run if wou trust the origin of the application. fre fntarmaten

Escolha um dos seguintes procedimentos:

Run

[ ] Always ktrust conkent From this publisher :

a) Marcado o checkbox e acionado o
significa que sempre é confiavel a execuc¢do do programa assinador da Justica
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Federal; ndo sera solicitada nova autorizacgao.

[ ] Abways trust conkent from this publisher e acionado o

b) Desmarcado o checkbox

Eun . - . .. P .. . ~
, significa que a cada assinatura digital, sera solicitada a autorizacéo para

executar o programa assinador da Justica Federal.

Somente apos a escolha de uma das opc¢des acima indicadas, o

do cadastro de advogado sera habilitado.

. -Cancel . » , .
Se clicar em - a gravacao do cadastro ndo sera possivel, uma vez

GEravar ~ p -
gue o nao sera habilitado.

Ao preencher os campos do cadastro, atentar para os obrigatérios, os quais
estdo indicados com um asterisco vermelho(*).

=>» S40 campos obrigatoérios:

— Nome Completo, Data de Nascimento, UF de Nascimento, Local de Nascimento,
Nome da Mae;
- CPF, Titulo de Eleitor,RG, Orgéo de Expedicdo do RG, Data de Expedicéo do
RG;
- OAB (UFO00000A), Tipo de Inscricdo na OAB, Data de Expedicdo da OAB;
- Profissdo, Escolaridade;
- Sexo, Estado Civil, Etnia;
- Usuario, E-maill, Telefone Celular, Telefone Residencial, Telefone Comercial;
- CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, NUmero;
- Checkbox disposto ao final da pagina.

=>» Ndo sdo campos obrigatoérios:

- Nome do Pai ;
- E-mail 2, E-mail 3;
- Complemento de Endereco;
— Campo destinado para o preenchimento da letra integrante da numeracéo da OAB.

Observe o detalhamento de cada campo:

Nome Completo* Neste campo devera ser informado o Nome Completo
do advogado.




Data de Nascimento*

Neste campo devera ser informada a Data de
Nascimento, no formato (dd/mm/aaaa) .

UF de Nascimento®

Selecione... El

Neste campo devera ser selecionada a Unidade
Federativa correspondente ao Local de Nascimento.

Local de Hascimento®

Neste campo devera ser informado o municipio
correspondente ao nascimento.

CPF*

Neste campo devera ser informado o Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF.

Sexo”

[=]

Selecione. ..

Neste campo devera ser selecionado o Sexo dentre
as opcoes disponibilizadas.

E=zstado Ciwvil
Selecione...

[=]

Neste campo devera ser selecionado o Estado Civil
dentre as opc¢des disponibilizadas.

Ri= =

Neste campo devera ser informado o Registro Geral
de Identidade.

Orgio de Expedigio do RG*

Neste campo devera ser informado o 6rgdo expedidor
do Registro Geral de Identidade - RG.

Data de Expedigdo do RG*

Neste campo devera ser informada a data de
expedicdo do Registro Geral de Identidade, no
formato (dd/mm/aaaa).

OAB (UF 000000 A)*

Neste campo devera ser informado o numero de
inscricdo na Ordem dos Advogados. Caso a inscricao
possua o formato OAB O0O000O0OA, indicar a letra
correspondente.

Tipo de Inscrigio na DAB*

Selecione... El

Neste campo devera ser selecionado o tipo de
inscricdo na Ordem dos Advogados dentre as opcdes
disponibilizadas.

Data de Expedigio da DAB*

Neste campo deverda ser informada a data de
expedicdo da OAB, no formato (dd/mm/aaaa).




Usuwario®

Neste campo, o usuario devera criar uma sigla (login)
para utilizagdo no sistema.

Neste campo deverd ser informado um endereco

E-mail 1 eletrénico (e-mail), para eventuais comunicacdes da
Justica Federal.
_ Neste campo deverd ser informado um outro
E-mail 2 endereco eletrdnico (e-mail), como segunda_opcéo,
para eventuais comunicacdes da Justica Federal.
Informagé&o néo obrigatoria.
Neste campo deverd ser informado um outro
E-mail 3 endereco eletrbnico (e-mail), como terceira opcao,

para eventuais comunicacdes da Justica Federal.
Informacao nao obrigatoria.

Titulo de Eleitor*

Neste campo dever4d ser informado o numero
correspondente ao Titulo de Eleitor.

Telefone Celular™

Neste campo dever4d ser informado o numero

correspondente ao celular.

Telefone Residencial*®

Neste campo deverd ser informado o0 numero
telefénico correspondente a linha residencial.

Telefone Comercial *

Neste campo dever4d ser informado o numero
telefénico correspondente a linha comercial.

Etnia*

Selecione... IE‘

Neste campo devera ser selecionada a etnia dentre
as opcoes disponibilizadas.

Profissdo’
Advogado e 7

Neste campo devera ser selecionada a profissdo
dentro as opcgdes disponibilizadas. Para este tipo de
cadastro, o Sistema ja trara automaticamente:
Advogado.

Ezcolaridade

Neste campo devera ser selecionada a escolaridade
dentre as opcdes disponibilizadas. Para este tipo de

Ensino Superi ; g . . .

L el [=] cadastro, o Sistema ja trard automaticamente: Ensino
Superior.

Nome do Pai Neste campo devera ser informado o nome completo

do pai.
N&o € campo obrigatorio.




Nome da Mae *

Neste campo devera ser informado o nome completo
da mae.

CEP (99999-999)*

Neste campo devera ser informado o Coddigo de
Enderegcamento Postal — CEP do endereco. Fornecido
este dado, o Sistema preenchera automaticamente os
campos: Estado, Cidade, Bairro e Logradouro.

Estado®

Este campo sera preenchido automaticamente, de
acordo com a informacao indicada no campo CEP.

Cidade*

Este campo serd preenchido automaticamente, de
acordo com a informacao indicada no campo CEP.

Bairro*

Este campo sera preenchido automaticamente, de
acordo com a informacao indicada no campo CEP.

Logradouro®

Este campo sera preenchido automaticamente, de
acordo com a informacéao indicada no campo CEP.

Numero*

Neste campo devera ser informado o numero da
residéncia (casa, edificio, condominio, etc.) ou
estabelecimento referente ao endereco do CEP
indicado.

Complemento

Neste campo devera ser informado algum dado
adicional do endereco.

Exemplo: n° do apartamento, etc.

Este campo néo é obrigatorio.

Apos o preenchimento de todos os campos do
formulario cadastral, a marcacdo deste checkbox
indicara que as informacbes declaradas séao
verdadeiras.

Apbs o preenchimento do formulario cadastral e a marcagdo do checkbox, o

L, - Gravar
advogado devera clicar :




Neste momento ocorrera a validacdo dos dados fornecidos junto a OAB e a
Receita Federal.
A seguir o PIN (senha) do Certificado Digital sera solicitado e devera ser

digitado no campo especifico.

Solicitagéo do PIN (senha):

Introduzir PIM

Para efetuar logon em “e-CPF Certisign”™

Introduzir PIN: ||

> 0O comprimento minimo do PIN & 4 bytes
0 comprimento méximo do PIN &€ & bytes

Caso o PIN seja informado incorretamente, o0 sistema retornard a seguinte

mensagem ilustrada na tela abaixo:

Introduzir PIN

PIN incorreto
AVISO: Falhas repetidas de logon podem bloguear o dispositivo criptograficol
Vocé tem 2 tentativas restantes

Para efetuar logon em “Tdentidade "0AE™

Introduzir PIM;

¥ O comprimento minima do PIN € 4 bytes
O comprimento maxima do PIN & 8 bytes

(8]4 | Cancelar

ATENCAO
- Informado o PIN incorreto, por 03 (trés) vezes consecutivas, este sera

desabilitado e exigido o numero do PUK;
- Informado o PUK incorreto, por 03 (trés) vezes consecutivas, o certificado digital sera

inabilitado.



1.2. Verificacado dos Dados

Apos a indicacdo do PIN, duas situacdes poderao ocorrer:
- Nenhuma inconsisténcia foi verificada,

- Alguma inconsisténcia foi verificada.

1.2.1. Nenhuma Inconsisténcia

Neste caso, em que nao foi identificada nenhuma inconsisténcia (os dados
foram reconhecidos na Receita Federal e OAB), o cadastro serd marcado como validado
e um Termo de Compromisso sera gerado. Somente com a assinatura do referido termo,
utilizando o certificado digital, ocorrera a finalizacdo do cadastro e liberacdo do acesso.

Caso o0 advogado nao assine o termo de compromisso nesta oportunidade, tera
0 seu cadastro finalizado, porém sem possibilidade de acesso ao sistema. O termo de
compromisso sera disponibilizado novamente para assinatura, quando de seu primeiro

acesso.

1.2.2. Alguma Inconsisténcia Verificada

Neste caso, em que os dados preenchidos apresentaram alguma
inconsisténcia (os dados nao estdo em conformidade com a Receita Federal e a OAB),
uma mensagem informara ao advogado o problema detectado; questionando-o se deseja
ou ndo continuar o procedimento:

= Caso deseje retornar ao formulario para corrigir algum dado — devera
responder NAO;

= Caso tenha certeza que os dados digitados estdo corretos — devera
responder SIM;

Selecionando a opc¢do SIM serd gerado um termo de Inconsisténcia, o qual
devera ser impresso.

De posse do referido Termo e munido de identificacdo legalmente valida e
demais documentos necessarios a solucdo da inconsisténcia identificada, o advogado
deverd comparecer a sede do TRF5 ou qualquer das Sec¢8es Judiciarias vinculadas para
devida regularizagéo do cadastro.
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Solucionada a inconsisténcia, o servidor liberara o cadastro, devendo o

advogado assinar o termo de compromisso quando de seu primeiro acesso.

2. Como Cadastrar um Escritério de Advocacia

Esta pagina permitira cadastrar e vincular escritérios de advocacia.

esssidwgpdy | Cadeshs Escrino
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Na aba “Pessoa Advogado”, estara disposta a ficha cadastral do advogado.

Cadastros Auxiliares

Advogado 3
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Thirner o OAS

enal

whteGrdonon e

Tedetoow Cornatcial
AN

Tome do P
oo Francanod Alves

Escritorio de Advocacia

ﬂmﬂm 3 ¥ 0]
RATBUL

for]
Fe ]

Tipe d¢ nsazhdo na (45
B

Tt e Eheen
LI

-
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Para cadastrar um escritorio, selecione a aba “Cadastrar Escritério”, preencha

0S campos solicitados e cliqgue em

Inserir
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Pessos Advogedo. | CadssherEsoioie | Esorionics de Advocecs

Wiliam Framsison Abies - Pessoa Adwegade

ey’ lesmee E-mad
Hoene Fantasia Data de Abestura CFF do Pesponsinel
Bleane do Responsivel i Registro Junta Consed cial UF Junta Coenescial
Selecrn
CER (i) Estado Cidade
Lomadows It Complements
4 " Campos Obrigalirios
Insenr

Em seguida, selecione a aba “Escritorios de Advocacia”,

*d

A
L

A v

Dlata Fim Atividade

Ealre

Enderego de Corespondenia?

pesquise 0s

escritorios cadastrados pelo niamero do CNPJ e vincule os escritérios através do icone

correspondente.

A

|

Adicionar |

Lr,

1]

| Remaover

3. Como o Procurador/Gestor Cadastra outro Procurador

3.1. Acesso ao Sistema

O cadastro de procuradores sera realizado por procuradores gestores, sendo

que estes deverao ser cadastrados nas secdes judiciarias ou no TRF 52,

Ao acessar o PJe, o usuario sera remetido ao “Painel do Procurador”.
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Processo Judicial Eletronico

Justiga Federal da ' Regido

JAIRD LADISLAL

SAIRO LADISLAL D& ST PMERTEL (375,729 460-20] Procuradir Chefe

Paine! do Advogado  Procurador

i prscsins
Mimerofocessy  Datace Carmo Clrsse i o Pocess Pl At FoloPassi
| OBNDOASHIS NG AOEMSIOGINR)  ATRMOONFMLTINR D FEL ASIAAOBASLALELTEATRA LA
 COSEMKMT MO AIDCMLONEVA AR AOIAEPAONGRISERAMD FEL RIO0KKDONALDEESBVELYNENO DA RNCACAD
| ORISR MO ROCUENA AR AEOAESAOL RALERA 4B
| GODADASHIS NN FOCDMBIOGINRD AR AOIAEPADLRISLERA. ABoko: R NSTIVIOL0PATRMINOHSTORCDE AISTRONADONA. eoios
| CHONDMMOMSS MO0 PROCIMEVIOCRONAR)  AUMOR MOVAEWMNIRASERA.MD  FEL CAXADERNANMENO MO DA ACHOILTEA
| CHBNENMKMDS 1SN0 PCTOBIOORINAN AR ACOONESADNERISIERA.MB FEL ASSOORCA BRASLERALELTERATIRACIPARA
| COMENIMBHN 000 FOEISIOONR) TR ANMEMOUTASIEA B FELIBATMBN0NAON IEESTRADS IERO0NR
DTTHOAHS BSIN0  AIOCVLONEWA  MNRMOIMEVAMGRSIERA-AB  FEBAND(BIRAIORRASL

No “Painel do Procurador”, selecione, no menu “Cadastros Basicos”, a op¢ao

“Pessoa’ e, em seguida, “Procurador”.

Cadastros Basicos

Pessoa

L3 Procuracor

Esta pagina permite o cadastro e a pesquisa da “Pessoa Procurador”.

3.2. Aba Formuléario

Para cadastrar um procurador, selecione a aba “Formuléario”, preencha os

campos do cadastro e clique em

Incluir
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Peaton Preowmadod
Thomme " Login® Emad Matricida
SRuagio CRF Estads (ol Sen0
® o Selecions ¥ Selecwne. ~
e, o N Tituko Ebeiton 1P R
(g Expedidon RG Data Bxpedigas G Brata de Mascimento” Thoamoe: tho Greniton
lome da Genitora® UF llasciments” Maturabdade’ Data de Posse
Seledone. v = -
Diata g (it OAB AF A 4) Tipo de Inserighs na OB Dita de Expediyao da 045
- Galscione.. 8 - A Selecions ¥ =
Procimadoria’ Gestar?
Sefeone v
. P O
A " Camps Obeigabdris
Inchar
Observacoes:

No campo “Procuradoria”, selecione a procuradoria a qual o procurador é

vinculado.

No campo “Gestor”, indique se o procurador que esta sendo cadastrado atuara

como gestor.

Apés a inclusao do registro, serdo habilitadas as abas “Meio de Contato”,

“Enderecos” e “Entidades”.

Peogiss | Fomikn | MeodCotds | Everens | Erdades '

Wk de oty - Caofine Sow et

Seletime.. “

b i
incu
Wisos de Contato « Caroline Soates

Tipa de Contaty Wentiicasdo
Ay End  origiomie

14



Na aba “Meio de Contato”, podera ser cadastrado um meio de contato da
“Pessoa Procurador” correspondente. Selecione o “Tipo de Contato” e descreva o

contato no campo “ldentificacdo”. Em seguida, clique em Incluir
Mais de um meio de contato podera ser cadastrado por procurador.

Os resultados das vinculagdes serdo disponibilizados na grid inferior da tela,
onde poderéo ser selecionados ou removidos, devendo-se clicar no icone
correspondente.

% Selecionar registro 9 Remover registro

Ao ser selecionado um registro, ele sera disponibilizado para alteracao na grid

superior. Apoés efetuar as alteracdes necessarias, clique em Gravar
Para remover um registro, clique no icone “Remover Registro”.

Para confirmar a remocéo, clique em “OK” e, para cancela-la, cligue em

“Cancelar”.

) site "hitp://ibprn.infox.com.bi” diz:

9 Confirma?

£ 0K i I Cancelar !

(") Atencao: Os campos marcados com asterisco* vermelho sdo campos

obrigatérios, imprescindiveis para a realizacdo de qualquer operacao.
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Adiokiom Enderess - Alana Santama - Gomes
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Inclux

Ender e - Alanng Santang  Gonses

CEP () Legridoas Buinr Himsero Complaments Enderega de Conespondincial
L AV OTONEL DERES (BNR) Hio
B s RESTiN CBRO ™
“ wm RPFIRRA B i S
] RERORFL CENTRG [

Na aba “Endereco”, podera ser cadastrado o endereco da “Pessoa

Procurador” correspondente. Preencha os campos solicitados e cliqgue em Incluir
Mais de um endereco podera ser cadastrado por procurador.

Os resultados das vinculagdes serdo disponibilizados na grid inferior da tela,
onde poderéo ser selecionados ou removidos, devendo-se clicar no icone

correspondente.

. Selecionar registro @ Remover registro

Ao ser selecionado um registro, ele sera disponibilizado para alteragéo na grid

superior. Apos efetuar as alteracdes necessarias, clique em Gravar

Para remover um registro, clique no icone “Remover Registro”.
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Para confirmar a remocao, clique em “OK” e, para cancela-la, clique em

“Cancelar”.

O site "http://ibprn.infox.com.br diz

9' Confirma?

£ 0K Cancelar

E

(1) Atencao: Os campos marcados com asterisco* vermelho séo campos
obrigatdrios, imprescindiveis para a realizacao de qualquer operagéo.

Na aba “Entidades”, deverdo ser marcadas a qual ou a quais “Entidades” a

“Pessoa Procurador” esta vinculada.

Peita | Fomsiro  MeodeCmiss  Endeens | Ertdaces 50d Frocurador 3
Erticdaies - Alanna Saetang | Gomes

Mascar Desmarcas Todos
Entidades -

MNESTERID DA AGRICLLTURA, PECUARLA E ABASTECMENT)
MRSTERD DAS (DADES
MPSSTERY) DA CENCIA E TECHOLAGA
: —

b

Granear
Entictades - Alanna Santang - Gomes
Entidades Tiped dt Ped40a

{§  Adweass Geed s Lo CrosErbiades Vinculsdas
CEMARA [0S DERUTADGS Orhes Erbiades Vineuiadss
SENAD FEDERAL (Cryios Enfidaces Vincubadés

Localizada a “Entidade”, marque o check box correspondente e clique em

Gravar Caso a “Pessoa Procurador” seja vinculada a todas as

“Entidades” ou, no momento do preenchimento, ocorra algum erro no mesmo, marque o
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check box “Marcar Desmarcar Todos”. Em seguida, clique em Gravar

Os resultados das vinculagbes serao disponibilizados na grid inferior da tela,

onde poderédo ser removidos, devendo-se clicar no icone correspondente.

g Remover registro

3.3. Aba Pesquisa

Para realizar uma pesquisa de “Pessoa Procurador”, clique na aba “Pesquisa”,

informe quaisquer dos dados solicitados e clique em

Fesquisar

Para limpar os campos de pesquisa, clique em

Limpar
: Furedi
Peoquidl Pessoa Proow s Pesson Procwada
Tiomee iy P aden Heene
5 ) R Sowes o Seros
Sandra Figs
S o Mabot dos Santng
Mostran resaltado qoe denda S Procur e
Todas 43 egessien ¥
Pasouises Limpa:

Para selecionar ou inativar os registros, selecione os icones correspondentes.

Ei] Selecionar f@ Inativar registro

Ao ser selecionado um registro, ele podera ser alterado. Apds as devidas

alteracdes, clique em Gravar

Obs.: As alteracdes poderédo ocorrer em quaisquer das abas: “Formulario”
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“Meio de Contato”, “Enderec¢os” e “Entidades”.

Para inativar um registro, selecione o icone correspondente na aba de

“Pesquisa”.

g Inativar registro

Selecionado o icone “Inativar registro”, uma mensagem solicitara a

confirmacédo. Para confirmar, cligue em

Cancelar

= e, para cancelar, clique em

0 site "http://ibpm.infox.com.br® diz: @l

0 Deseja inativar este registro?

L oK

| I Cancelar ‘

(1) Atencéo: Os campos marcados com asterisco* vermelho sdo campos

obrigatérios, imprescindiveis para a realizacdo de qualquer operacao.

4.Como Cadastrar um Processo

Ao acessar o sistema, o advogado sera remetido ao “Painel do Advogado”.
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FREBMCOEIRADIBRAL  AVAIAIERAL
FELE CRMAR 005 DEVLADKS VALK FEDERAL
FELE BANC0Q ERAR, ptubos V7R FECRRAL
PO ey FYMARDRMN

Feamencnbads 4 esubadics

S——

Para iniciar o cadastro de uma peticao inicial, deve-se seguir, no menu, o caminho:

“Processo” — “Cadastro” — “Processo”.

Processn

4.1. Aba Dados Iniciais

Deve ser utilizada para o cadastro de uma peticao inicial.

Selecione a “Secéo/Subsecao” na qual deseja protocolar a acao, filtre a classe

judicial digitando no campo “Localizar Classe” as primeiras letras da classe ou 0 nome da

classe pretendida e aguarde que a pagina carregue. Os registros de classe serao filtrados

e os resultados serdo elencados no campo “Classe Judicial’, onde uma classe devera ser

selecionada. O usuario também pode clicar com o0 mouse sobre o campo “Classe Judicial”

para que as classes judiciais sejam elencadas.
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Do s
Cadustra de Proedsn

Sepio fubaegio Locakzar Chsse Clrsse Judicial*
Selenone v Sebecaine ¥

Incha

As classes judiciais disponibilizadas no sistema estdo de acordo com a Tabela
de Classes do CNJ - Conselho Nacional de Justica.

( http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica classes.php ).

Apos o preenchimento da aba “Dados Iniciais”, 05 (cinco) novas abas serao
habilitadas : “Assuntos”, “Partes”, “Caracteristicas do Processo”, “Prioridade em Processo”

e “Processo”.

Importante: O preenchimento das abas “Dados Iniciais”, “Assuntos” e “Partes” &
imprescindivel, pois s6 com o cumprimento dessa etapa é que a aba “Anexar

Peticbes/Documentos” sera habilitada, caso contrario, o processo néo sera gerado.

4.2. Aba Assuntos

Os assuntos disponibilizados no sistema estdo de acordo com a Tabela de
Assuntos do CNJ - Conselho Nacional de Justica.

(http://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_assuntos.php )

Para cadastrar o(s) assunto(s) da peticao inicial, selecione a aba “Assuntos”.
Existem duas possibilidades para se localizar o(s) assunto(s) desejado(s).

A primeira é preenchendo o campo “Assunto”, disposto na grid do lado direito,
e clicando no botdo pggquisar » @ssim o assunto sera disponibilizado em uma tabela na

grid do lado direito (logo abaixo do botdo Pesquisar ).
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A segunda é nédo preenchendo o campo “Assunto” e apenas clicando no botao

Pesquisar. ' assim a tabela de assunto é disponibilizada para a escolha do(s) assunto(s).

Inlormativo N
Cados Inicas | Assuots | Fades | Camaciesstoss doFmcesse | FPriordads em Frocesso | Prosesss

ASRUID AVROCIRT0Y Ft-‘i-.]'.':'.]' kasunloy

Rasunts hssanta
CIREITO PROCESSUAL CVIL E DO TRABALKOLIGUIDACKD | CLMFRIVENTD

i BECUCRVEXPROPRIACAD DE BENS
{':) Presquisar

Assurios
Masunby

DIREMO PROCESSUAL CIVIL £ O TRABALKOUGUIDACAD
@:mﬂazusr-a DECUCKDLEVANTAMENTO D VALOA

Para associar o(s) assunto(s) ao processo (peti¢ao inicial), clique no icone
“Adicionar”, assim o(s) assunto(s) sera(ao) associado(s) ao processo, sendo
visualizado(s) na grid do lado esquerdo - “Assuntos Associados”. Caso deseje remover a

associacao, cligue no icone “Remover”.

= Adicionar = | Rermaver

Realizado o procedimento para adicionar o(s) assunto(s), as partes do
processo poderao ser cadastradas.

Observacéao: As partes poderao ser cadastradas antes de se cadastrar o(s)
assunto(s), contudo nao é o procedimento mais recomendado, pois demandara, nesse

caso, um cuidado maior, uma vez que sera necessaria uma pesquisa para a garantia de

que as partes realmente sejam cadastradas.

4.3. Aba Partes

Para associar e/ou cadastrar as partes, selecione a aba “Partes”.
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Duas grids séo disponibilizadas, uma para o polo ativo e outra para o polo

passivo.
Daces Inicisis | Assemios | Fotes | Anee PesiclesDocomenios | Cameterisbess do Processo | Friondade en Processe | Frooesss
Pela Ao ¥ Polo Passive

Heme da Parte Tipo da Paste Nome da Parte Tipo da Parde

Wiam Francico Aves ADVOGADO CAIYR ECONOARCA FEDERAL NTERESSADC

Para vincular uma parte no polo ativo, cliqgue no icone “Associar/Cadastrar
Pessoa”. Caso a parte ainda ndo esteja cadastrada, clique na aba correspondente a

pessoa a ser cadastrada (“Cadastrar Pessoa Fisica”/“Cadastrar Pessoa Juridica”).

E4 Associar/Cadastrar Pessoa

Nesta pagina, indique o “Tipo de Parte” e, na tabela “Pesquisar Pessoa”, informe o
CPF (se desejar pesquisar por pessoa fisica), ou 0 CNPJ (se desejar pesquisar por
empresas), ou indique o tipo de entidade (se a parte for ente publico) e, em seguida,

Pesquisar

clique no botdo

Realizada a pesquisa, o resultado sera elencado na tabela “Pessoa”, que

deverda ser adicionado a peticao clicando-se no icone “Adicionar”.

= | Adicionar |

Importante: Ao indicar o tipo de parte, serdo habilitadas, na tabela de cadastro

de partes, duas novas abas: uma de cadastro de pessoa fisica e outra de cadastro de
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pessoa juridica, utilizadas para cadastrar pessoas que nao integram o cadastro do
sistema.
Destaca-se que a pesquisa podera ser realizada normalmente, porém o

cadastro ndo sera concretizado em razéo da falta de indicag&o do tipo de parte, nesse

caso, o sistema respondera com a seguinte mensagem:

E=scolha um Tipo da Parts

Caso a parte ndo esteja cadastrada, o seu registro devera ser efetuado. Para
tanto, selecione a aba correspondente: “Cadastrar Pessoa Fisica” e/ou “Cadastrar
Pessoa Juridica” e informe os dados, lembrando-se dos campos obrigatdrios marcados

com asterisco vermelho * e, em seguida, clique em Saksar

Para cadastrar uma pessoa fisica, deverdo ser informados os seguintes dados:

numero do CPF, nome completo, endereco eletrénico tipo e-mail, etnia, estado civil,
profissdo, escolaridade, sexo, data de nascimento, nome do genitor, nome da genitora,
numero do titulo de eleitor, naturalidade, UF de nascimento, numero do RG, 6rgao
expedidor do RG, data de expedicédo do RG, data de 6bito, numero do celular, nimero
residencial e nimero comercial. Destaca-se que sdo campos obrigatérios o0 nimero do

CPF, o nome completo, o sexo e a data de nascimento.
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Pesqisa | CedssirerPesscafis | (Cagestrar Pessos duidca

Cadastrar Pessoa Frsio

Bomne Alourda lkome da Genftora Bloarne o Gendton
CPF" Data de lascenento ' Sem " e Taubo EBleito
Slacone bt
WRG Orgho Expedider RG Data Expeecligas RG Escolaidade
Selecione. bt
Profissio
Buta de Obio
Estado Coal Emad 1P Coehula 1" Pesidencial
Selecione.. v
" Comercial IF lscimnesto ' Ihstew et * CEP (735350
Selecns. v = B
Estady Cadade Baie Logradeen
Bt n Complerenta Eroea
Selncone_ v
. :
Campoe Obrigalinns
Sahvar

Para cadastrar uma pessoa juridica, deverao ser informados o0s seguintes
dados: CNPJ, nome, endereco eletronico tipo e-mail, nome fantasia, data de abertura,
CPF do responsavel, nome do responsavel, nimero do registro na junta comercial, UF da
junta comercial e data fim da atividade. Destaca-se que sdo campos obrigatorios o CNPJ

e 0 nome completo.

Pesgiss | Cadahrar Pessnaficon | Codaster Pesons hndics

Cadustri Pesod Juidica

cley' lotne' Tipa Pessia” Emad
I Fantasia Data de Abertura CFF do Responsivel teene do Responsinel
Tk Regests Junta Cometeial UF Junta Cometcidl 0ta Fim Athidude
Salucione ¥
'e ;
Qepis (rgatingg
Saivar

25



Uma vez adicionada a peticédo, a parte podera ser removida clicando-se no

icone de remocéo e outra podera ser adicionada.

'ﬁ | Remover registro |

Atencao:
= Pelo menos uma parte devera ser cadastrada em cada polo.

= Para a Justica Federal em um dos polos, sempre devera ser

cadastrada uma parte que atraia a sua competéncia.

4.4. Aba Anexar Peticbes/Documentos

Informadas as partes, habilitar-se-4 a aba “Anexar Peticdo/Documentos”, na

gual serdo agregados a peticao e 0s seus respectivos documentos.

Primeiramente, devera ser realizado um descritivo da peticdo: indicar o tipo de
peticdo, marcar se possui sigilo e selecionar o modelo de peticdo nos respectivos

campos.

O modelo da peticao selecionado surgird no editor de texto e poderéa ser
editado. Além do modelo constante no editor de texto do sistema, o advogado/procurador
podera copiar um texto do Word, clicando no icone G . N&o é recomendavel
copiar/colar diretamente do Word para o editor do sistema, pois 0os caracteres seréo

desconfigurados.

E importante que a peticdo seja elaborada no editor ( editando-se o0 modelo ou
copiando do Word) e ndo anexada como um documento, para que seja possivel a

utilizacdo do recurso “Paginador”.

Elabore a peticdo, assine-a digitalmente e, por fim, grave-a.

Assinar Digitalmente Gravar

26



Obs.: A assinatura digital podera ser realizada no momento da inclusdo do

documento na aba “Anexar documentos /Peticdes” ou posteriormente, através da aba

“Processo”, na coluna “Documento”, no icone indicado abaixo.

7l Assinar Documento

Infarmatnvo

Dados lnicias | Asswnios | Pades #.w'-'m'..‘-:-h"\er:s Camciesstoss do Protesso | Priondade sm Procesze

Cadastro do Documente

Descricia” Tipo de Peticia” Soficitar Sigile?

Fateio lmcal
Undels do Documents - -
Patcdn Inicial L=
Uadelo
Bl U ERBSE fambfeu- T - X B EFL N 22 T

A-% . — i@ ux Q=3 7 E

PROCESSO

AUTUACAD: [i5ligm Fransissy Alves, Serviciar do Conheaiments 8] x [CADLA ECONOMICA FEDERAL)

ASSUNTD: [EXPROPRIACAD DE BENS]

PENCOMANTE: Wiliam Franosod Alved

Albam de imagens »

Importante: Depois que a peticdo € gravada, o sistema habilitara o botéo

“Associar Documento a Peticdo”, que abrird a pagina de inclusdo de documentos anexos.

Para associar documentos, informe a descri¢ao, tipo do documento e selecione

0 modelo do documento. Caso o documento seja sigiloso, marque a solicitacao de sigilo e

busque o arquivo.
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Obs: O check Box de sigilo s6 deve ser marcado se o sigilo se refere apenas
ao documento. Caso deseje cadastrar o processo em segredo de justica, ver o item 4.5

Caracteristicas do Processo.

Para adicionar um documento, preencha os campos solicitados, busque o

arquivo clicando em  Procurar..  |ocalize-o e cligue em Gravar
Home Cadastros Auxiliares Painel Processo Loge
Dados Iniciais Assuntos Partes Anexar Peticies/Documentos Caracteristicas do Processo Prioridade em Processo Processo
Cadastro do Documento Album de imagens
Descrigio” Tipo de Petigio”
Selecione... ~
Solicitar Sigilo? Arquivo
r Procurar...
Gravar MNova Peticdo
Para retornar ao editor de texto, clique em Nova Peticio

Importante: O sistema sO aceita arquivos em formato PDF. Caso o formato néo

corresponda ao exigido, o sistema respondera com a seguinte mensagem:

0 documento deve ser do tipo pdf
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4 5. Aba Caracteristicas do Processo

Na aba “Caracteristicas do Processo”, devera ser marcado Sim ou Nao para as

opcOes elencadas, além do valor da causa.

Dedohicie | Aourls | Pafes | Cascheribon dofrocesso

Sagredo de Justia?’ sty Grahita?
f 0 Fa &
o Vi Ve Vi

Walor da Cansa (RY

A g s
Geavar

As opcdes sao: segredo de justica, justica gratuita, pedido de liminar,

Privdad enfrocesse  Rogessn

Py de Liminas?

Ve W B

antecipacao de tutela e valor da causa.

Artecipa i de Tutala?

Preenchidos os campos necessarios, clique em

4.6. Aba Prioridade em Processo

Grawvar

Os proximos dados deverdo ser informados na aba “Prioridade em Processo”,

selecionando-se o tipo de prioridade e incluindo-se a informacéo através do botéo

Inclwir

Sao prioridades: doenca terminal e idoso(a). A prioridade incluida na peticdo

sera elencada na tabela “Prioridade em Processo”, localizada abaixo da grid “Adicionar

Prioridades ao Processo”.

informalree

Daces koo Aszantes

Prioridade em Process

Fames | Aner PetpdesDocurmentos

icignar Prionidades ao Frocesso

Prioeidade de Processo”

Seleccne [e]

i - Campas Dbngsoncs

Inchr

]

Caciansticas do Processo Priordade em Processo

Prioridade de Processo

Frocssss
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4.7. Aba Processo

Na aba “Processo”, serao elencadas todas as informacdes e associacoes
relativas a peticdo, tais como: dados iniciais do processo (se¢do/subsecéo, classe judicial
e valor da causa), assunto, partes (polo ativo e polo passivo), documentos (peticao,
documentos anexados e suas respectivas certiddes de protocolo), assim como estarédo

disponibilizadas informagdes acerca das caracteristicas e prioridades selecionadas.

Informiative .
Dadosincian | Assenis  Fanb Asmor PetphesOocurmeion Cancledgscas do Frooesso. | Friondade #m Frocesse | Froomiss
Impressis de Lista de Documentos Pagnador

Processo

Segdio/ Subsecio Classe Judicial Valor da Causa (R

Canh ALIENACA JUDICIAL DE BENS

Assunilog

Assuniy
CIREITG PROCESSUAL CIVIL £ DO TRASALHO / LIGWICACAD | CUNPRIVENTO / EXECUCAD | EXPROPRIAGAD DE BENS
Polo Mive
Home da Parte Tipo da Parte

Servisor 50 Cosmemiments 3V REQUERENTE

Wi Francsoo Alves ADWOGADG

Podo Passwo

Home da Pare Tipo da Parie
CAXA ECONCAICA FEDERAL INTERESSADD
Diocumentas
Documento Tipo de Documento Anacs Centidio
Protocolar Processo
No botéo et —— , serdo elencados todos o0s

documentos contidos no processo.
Para imprimir a lista, cligue em Imprimir
Para visualizar os documentos utilizando os recursos do paginador, clique e

Paginador

Uma nova pagina abrira e os documentos em HTML, produzidos no editor de

texto da aba “Anexar Peticbes/Documentos”, serdo visualizados no campo de texto. Caso
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contenham documentos anexos, eles estardo disponibilizados na tabela “Anexos” e
poderdo ser selecionados para visualizagdo e ter sua assinatura validada através dos

icones correspondentes. Poderd, ainda, ser efetuada a assinatura digital.

Delaihes do Proceaso

Documents Anexo

Por 0000000
Em 23032010 Y

PROCESSO

AUTUACAOD: [Senidor do Conhecimente 9V] x [ASSOCIACAD
EBRASILEIRA DE LITERATURA COMPARADA, CEF - PROGRAMAS DE =
DESENVOLVIMENTO URBAMO]

ASSUNTO: [1/3 DE FERIAS, ANULAGAO DE DEBITO FISCAL]

BPETICONANTE

PROCEDIMENTO ORDINARIO

DO{S) FATOS(S)

DO{S) FUNDAMENTO(S)

DO{5) PEDIDO{S)

. 2010-03-23, 08:14:22

Rodngo Menezes da Conceigdo

1 ¥ ® -

Para visualizar os documentos, assina-los e/ou validar a assinatura, clique sobre o

icone correspondente.

fiil : ] ] o
IEF'i'j‘H..-"isualizarIZlI::Jt:L,lrnent::l 7" Assinar Documento ¢ Validar Assinatura Digital

Obs.: Alteracdes de informacdes prestadas em cada aba, bem como a inclusao
e exclusdo de documentos poderdo ser efetuadas em qualquer momento, antes de se

clicar no botdo “Protocolar Processo”. Quanto a assinatura digital, estd podera ser
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realizada no momento da inclusdo do documento ou posteriormente, através da aba

“Processo”, na coluna “Documento”, no icone indicado abaixo.

7l Assinar Documento

Apés a verificacao de toda a peticdo, inclusive a assinatura dos documentos,
ela devera ser protocolada clicando-se no botdo ProtocolarProcesse | O sistema
respondera com a mensagem: “Processo Cadastrado com Sucesso”, que surgira através
de uma pop up. Caso exista algum erro, ele seré informado no final da pagina e devera

ser corrigido para a efetiva distribuicdo do processo.

Importante: Caso a peticdo ndo seja protocolada, todo o procedimento realizado ndo seré
cancelado. Ele podera ser continuado, posteriormente, por meio da op¢do do menu:

“PROCESSO” — “CONSULTA” — “PROCESSOS NAO PROTOCOLADOS".

5. Como Cadastrar um Processo Incidente

Para realizar o cadastro de um processo incidente, o advogado/procurador devera

cadastra-lo no menu: “PROCESSQ” — “CADASTRQO” — “PROCESSO INCIDENTE".

Processo

Cadastro 3 Processo Incidente

As classes incidentais s&o as seguintes:
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CLASSES INCIDENTAIS e CODIGOS - CNJ

Embargos a adjudicacéo - 170

Embargos a arrematacéo - 171

Embargos a execucgéo - 172

Embargos a execucao fiscal - 1118

Embargos de retencao por benfeitorias - 173
Embargos de terceiro - 37

Excecgao de impedimento - 1230

Excecédo de incompeténcia - 1232

Excecédo de suspeicao - 1231

Habilitacéo - 38

Impugnacéo ao pedido de assisténcia litisconsorcial ou simples - 230
Impugnacéo ao valor da causa - 231

Impugnacédo do direito a assisténcia judiciaria - 1702
Incidente de falsidade - 232

Incidente de restituicdo de coisas apreendidas - 326
Liquidacéo por arbitramento - 151

Liguidacéo por artigos - 152

Pedido de assisténcia judiciaria — 218

Oposicao — 236

Impugnacéo ao cumprimento de decisdo — 10981
Impugnacéo ao cumprimento de sentenca — 229
Apreenséo de Titulos - 177

Arresto — 178

Atentado — 180

Contraprotesto Judicial - 1723

Efeito Suspensivo — 1233

Homologacao do Penhor Legal — 188
Interpelacédo — 1726

Justificagdo — 190

Notificacdo — 1725

Pose em Nome do Nascituro — 192

Protesto — 191

Regulamentacao de Visitas — 194

Ao realizar o peticionamento o advogado/procurador devera informar o nimero do

processo originario.

Destaca-se que a informacao do nimero do processo originario € um campo obrigatorio.
Ele permitird que se recupere os dados do processo originario, poupando o

advogado/procurador de um novo preenchimento.
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ome Cadastros Auxiliares Painel Processo Logou

Dados Iniciaiz
Cadastro de Processo

Segdo/Subsecio” Classe Judicial* Niumero do Processo Originario*
Selecione... b h:

Valor da Causa (RS)

Incluir

Para as classes abaixo:

Cautelar Fiscal — 83

Cautelar Inominada — 183

Outras Medidas Provisionais — 1289
Producédo Antecipada de Provas — 193

Caso o processo seja incidental, continue neste menu.

Se o processo for principal, va para o menu “Processo” “Cadastro” “Processo” (item 4 —

Como Cadastrar um Processo )

6. Como Cadastrar uma Peticéo Incidental (Peticao Avulsa)

EM ELABORACAO

7.Como Assinar/Anexar Documentos

A inclusdao de documentos, sejam peticbes ou documentos em PDF

acontecerao na aba “Anexar Peticdes/ Documentos”.

A assinatura dos documentos, durante o Cadastro de Processo ou Cadastro de
Processo Incidente (peticionamento inicial) podera ocorrer no momento de sua incluséo,

atravées da aba “Anexar Peticdes/Documentos”, clicando-se no botdo “Assinar



Digitalmente”. Ou através da aba “Processos”, na grid “Documentos”, coluna “Anexos”

por meio do icone correspondente, antes de clicar no botdo “Protocolar Processo”.

7l Assinar Documento

Contudo, a assinatura dos documentos que forem incluidos nos processos ja

cadastrados podera ser realizada apenas no momento de sua inclusao.

Para maiores detalhes, ver o item 4.4 - Aba Anexar Peticdes/Documentos.

8. Como Consultar Processo Através do Painel do Advogado/Procurador

8.1. Processo

Neste campo, sera permitida a consulta de processos pertinentes ao
advogado/procurador.

Processo

Consulta ¥ Consulta de Processo

Na grid “Pesquisa”, informe quaisquer dos filtros solicitados e clique em

Consulta

Para limpar os filtros e realizar uma nova consulta, clique em  yoys Consults
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timera do Processo

tome da Parte

Consulta Mova Consuta

Para visualizar os detalhes de determinado processo, coloque 0 mouse na

Miméra Processe rgio Julgador Data de Autuagio Classe Judicial

i~ 1 VARA

%1 FEDERAL

SVARA
FEDERAL

VRRA
FEDERAL

§VERA
FEDERAL

DA00001-T1 200405 34025 Caiod

L) i

kel

Py

ol

Fr sl al

NN

posicao indicada e clique no icone “Ver Detalhes”.

Na pagina “Detalhes do Processo”, por meio da aba “Processo”, serao
elencadas informacdes a respeito do processo.

gﬁ_“] Ver Detalhes

FROCEDIMENTD
CROMARIC

MENDADD DE
SEGURANGH

MANDADO DE
SEGURANGA
PROCEDINENTO
DROMARID

FROCEDINENTD
CROINARID

36



Detalhes do Processo

[Dados doProcests =
thimseso Processs Outa de Autusgdo Ciata da Distribuigio Classe Judicial
DO00GT-TT. 20%0.4.05.8400 D0 UAKDADD DE SEGURANCA

T!IIIEII'E) VARITING / RESPONEASH INADE EXTRACONTRATLIAL / ABANDOND

Polo Mtivo

i Nome da Parte Tipo da Parke

TR IMPETRANTE

| s B Nome g1 Parte Tipo da Parte

N FEDERAL IPETRADD

! Desumento | Tipa de Docusento ! Ao | Certidio
Migdiglioar Patgho Inchl a8 _ &

No botio =~ Impressdo de Lista de Documentos . serdo listados todos os documentos

anexados ao processo.

_ Descrigio | Anexado por | ‘Anexado em | Tamanho |
petco  Rodigo Menezes da Concelcio | zwwooete oK |
denzidnhdzin &MMMCMVME Bouwman 22030 15:14 Kb

Para imprimir a lista, deve-se clicar em

No botdo finapiey , 0s documentos poder&o ser visualizados

pagina a pagina.
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| Detalhas do Procoasc ®

Documento Anexo Inclusio

D
| s

Por 0000000 U
Emc  23/0372010

FROCESSD:
: [Senvidor do Conhecimento 9V] x [ASSOCIACAD

AUTUACAO:
BRASILEIRA DE LITERATURA COMPARADA, CEF - PROGRAMAS DE
DESENVOLVIMENTO URBANO]

ASSUNTO: [1/3 DE FERIAS, ANULACAD DE DEBITO FISCAL]

BETICONANTE"  sonoonanononmoomona:
PROCEDIMENTO ORDINARIO
DO(S) FATOS(S)
DO(S) FUNDAMENTO(S)
DO{S) PEDIDO{S)

. 2010-03-23, 081422

Rodnigo Menezes da Conceigdo

1 » -

No menu “Anexo”, clique no documento a ser visualizado. Ele abrira no campo

de texto e podera ser apreciado pagina a pagina através dos botdes indicados abaixo.

,L Mome do Documento/Arquivo

1 » 1 Avancar Pagina/Préximo Documento

Os documentos ainda poderao ser visualizados na aba “Processos”, grid

“Documentos”, coluna “Anexos”.

gl i
l?dj Visualizar @ Validar Assinatura Digital
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Para retornar ao painel de consulta, clique em  Voltar

Para anexar peticdes/documentos, selecione a aba correspondente, informe os
campos solicitados, confeccione a petigcao, cligue no botao “Assinar Digitalmente” e, em

seguida, no botao “Gravar”.

Assinar Digitalmente —

 Detalhes do Processo

Dados do Processo "

lilmero Processe Duts de Autuagio Oata da Distribuigio Classe Judiclat
DOM0001-4T 2010.408 2400 bt ] FROCEDIMENTD ORDINARID

Orgio Julgador
1" VARA FEDERAL

Cadastro do Documento Athus de imagens »

Descrigio® Tige de Petigio’ Salicitar Sigifa?
Ege E

Uadela do Docurento

Paspio lnadenal (=]

Uadela

Bl UM EREE Fmiaffoni- Tmae -~ A BAGE N EEERu

A2 — Qi@ ¥ Q=gF- a

BROCESSD:
AUTUACAD: [Vsitigs Batista Ssniisge Joriee. Sanora Rigia Coedaing Valenss Bousman] x [UNEAD FEDERAL]
ASSUNTO: IACUMULAGAD DE CARGOS, ABATIMENTC FROPORCIONAL DO PRECS)

PETCIOHANTE: Wikizm Frencisoo Alves

2 .

Ao ser gravada uma peticao, sera habilitado o  Associar Documento a Petico
utilizado para anexar documentos diversos de peticdo, mas desde que estejam em

formato PDF.
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Processo Documentos do Procezso Anexar Peticies/Documentos Audigncia Expedientes Pericia
Cadastro do Documento

Descrigio* Tipo de Petigdo®
Selecione... hd

Solicitar Sigilo?
-

Modelo do Documento
Petiggo Incidental A

Modelo

Para adicionar um documento, preencha os campos solicitados, busque o

arguivo em seu computador clicando em Procurar.. | localize-o e clique em

Gravar

Para retornar ao editor de texto, cliqgue em Nova Peticio

Para retornar ao painel de consulta, clique em  Votar

Na aba “Audiéncia”, serdo visualizadas as audiéncias designadas para o

processo selecionado.

Na aba “Expediente”, serdo visualizados os mandados expedidos no processo

selecionado.

Na aba “Pericia”, serdo visualizadas as pericias designadas para 0 processo

selecionado.

8.2. Processo ndo Protocolado

Neste campo, seré permitida a consulta de processos ainda ndo protocolados.

Processo
Consulta ¥

Processos Mao Protocolados 40



Na grid “Pesquisa”, informe quaisquer dos filtros solicitados e clique em

-

- Consuta

Para limpar os filtros e fazer uma nova consulta, clique em  MNovaConsuta .

Consulta Processos

Numan g g 0o Sl

Launto T

L ¥3
LTS

Humarg 028

Para visualizar os detalhes de determinado processo, coloque 0 mouse na

posicao indicada e clique no icone “Ver Detalhes”.

Para remover um processo, cliqgue no icone correspondente.

e’ﬁ Ver Detalhes

i Remover Registro
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Para continuar com o cadastro do processo, clique no icone “Ver Detalhes” e
prossiga com o cadastramento das abas restantes, de acordo com o explicitado no item 4

- Como Cadastrar um Processo.

9. Painel do Advogado/Procurador

Acessando o PJe, o usuario sera remetido ao “Painel do

Advogado/Procurador”. Os seus processos estardo localizados na aba “Peti¢des Iniciais”

e suas intimacdes estarédo dispostas na aba “Intimacdes Recebidas”.

Paicles riae || Infimacdes Recebicas

Meus processod

Nomero Processo  Duta de Cadastro Classe Judicial do Processo FPolo Ao Polo Passivo
- 1 " ; FROCEDINENTO - AUTOR: . & C. 3. (111 010.000.11) « REU, CEF - PROGRAUAS DE DESENVOLVILENTD
{5, 00000T!24:2040.4.04 8400, 2202010 DRDINARIO « ADVORADO: Willar Frascinco Abves (T4 887 99877)  URBAND 10.000.000:0002:58)
&x!}em:u-:e a0 2 Pﬁ?i_amim -Al..'TQ-‘-t_i q ,T.i c:rgm: 233&21 . . :RELI .i-a\‘..\‘:l-hii_.b;:u.'.ER;SILEm-iE!
CROINARID = ADWOGADD: Wilam Francsscn Abves (414 85T 850-12) | (D0.000.000:00025%

- TERCEIRD NTERESEADD: HOSFITAL UNWVERSITARID
CASSIAND ANTONI MORAES [30.000.003:0003:07)
SREL S 4 A 5 (BE5580 0500

PROCEDINENTD - AUTOR: 5. d Co3 (I 1114 0-10)

17-29.2010.4.05 Fiiarirash b R
TRRGH T304 000 236 CRDINARIO = ACWOGADC: Wiliars Frantmoo Abves (474087 85812

- ALJTOR: COMSELHD FEDERAL DE ENFERMAGEY

GO000TT-31 2010.4.05 B400 25320 gﬁ:ﬁéﬁm CIGFEN {D2:000.00070003-55 SREEDAS (333,333 132231
. - ADVOGADD: Wiksm Francsop Alves (IT4 537 835-70)
ot aen s asi semiang | PROCEDINENTO «AUTUE: QAFA DA IEDA CORRINL G . U, COMBANHIA DOCAS DE SANTANA

OO 102010005 B00 250010 CRDINARID (00.000.0904007-31) 0,000, 000/0007 581

 AOVOSADS: WWikam Francaco Alyes (T AST 38Ty T -

 AUTOR: COMERCIALZADORA BRASILEIRA D e
DML DOABIN BB g ENERGUA EMERGENCIAL -CEEE {10.003.0000007-42) éfﬂjﬁ?ﬁﬁ;‘m IOERAL

Gy -z - ADYOGADD: Wikam Franczon Alves (AT 83T B3A-TT) A '

e s PROCEDINENTO -BUTOR: .4 A §. (865,568 t80.86) - REU, CEF - PROGRAUAS DE DESENVOLVIENTO
WML DO | oomiai0 - ADVOGADD: Wikam Frincsco Abves THAGT86672)  URSAND 10.000 000000238)

9.1. Aba Peticdes Iniciais

Para visualizar um processo, clique no icone correspondente.

= Visualizar
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Os detalhes do processo serdo disponibilizados para visualizacéo através das

abas “Processo”, “Documentos do Processo”, “Anexar Peticbes/Documentos”,

“Audiéncia”, “Expediente” e “Pericia”.

liadkos do Processo

Processo  Documentos doProcessn | Anexar PelichesDocumentos  Audéncia | Bxpefiertes | Perivia

Impresséo de Lista de Documentos

Assuntos

DRETOMARITING | RESPONSABILIDADE EXTRACCHTRATLIAL / ABAIIDOIO

Polo Ativo

Home da Parte

1.
DELEGACIA DE POLICA FECERAL
H.
Rodrign Menezesy
Vidlizn Francizco Alves
Polo Passivo

Home da Parte
1.
EANCO CENTRAL DO BRASL
Documentos

Documento

teste sannad
Pericia Teste

Lenadios Paricial
Lisisdo Pericial
—

st s

Na aba “Processo”, por meio de

Tipa de Documento

Paginador

Assumto

Anexos
8T
i
Gt
= B
Oy

ALTOR

ATWOGADD

Impressdo de Lista de Documentos

Tipo da Parte

Tipo da Parte

, sera

visualizada uma lista de documentos, que podera ser impressa através do botédo

correspondente.

Documentos do Prucu:n@

Descrigio
RG ¢ CPF
Peticin
hicial

Anexado por
YWiliam Francisco Alves
Wiliam Francisco Alves
Willam Francisco Alves

=)

Anexado em
23M3N017:08
2303101707
20310 18:56

Tamanho

14,56 Kb
0 Kb
0 Kb
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Os documentos do processo também poderdo ser visualizados pagina a pagina

utilizando-se os recursos do “Paginador”.

Para abrir o “Paginador”, clique em Faginadar

Documentos do processo

Detalnes oo Proecesa

BROCESS0:
AUTUACAD: [Wiliam Francisco Alwes, Senidor do Conhecimento 9V] x [CEF -
PROGRAMAS DE DESENVOLVIMENTO URBANG]

ASSUNTO [ACIDENTE DE TRANSITO]

BETICOHANTE  VWiliam Francisco Ales

PROCEDIMENTO ORDINARIO
DOYS) FATOS(S)
o tenke direfo
DO{S) FUHDAMENTO{S)
PO T R
DO{S) PEDIDOYS)
e O o gt

ARACARS, 2010-03-23. 16:56:37

Vi'lam Francisco Alves

1 = - -

No menu “Anexo”, clique no documento a ser visualizado, que abrira para ser

visto pagina a pagina através dos botdes indicados.



= Nome do Documento/Arquivo

1 » 1 Avancar Pagina/Préximo Documento

Para validar a assinatura digital, cligue no icone indicado abaixo e verifiqgue a
validacéao.

=) Validar Assinatura Digital

. =

@ Processe Judicial Eletrénico: - Mozilla Firefox = |[[= 3]
g& o,
Dados do Documento
Ussirio: OO0
Assinatura Valida?: 51M
Mome: R R R RN DR DN,
Tipo do Smartcard. sy
Matriculs: o000
Enmnail:
oLk
oLk
oLk
oLk Aurtoridade Certificadora

Instituicio Cartificadora: 1CP-Brasil

Certificade valido at2: dd/mm'aa

Concluido

Os documentos ainda poderéo ser visualizados através da grid “Documentos”

na coluna “Anexos”.

i Visualizar
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Clicando-se no rechyr | 0Ot80 , @ pagina “Detalhes do Processo” sera

fechada.

O botéo , a0 ser clicado, imprimira toda a pagina “Detalhes do
Processo” selecionada.

A aba “Documentos do Processo” permitira a visualizacéo da lista de

documentos do processo e a verificacdo destes, através do recurso do paginador.

Dados do Processe

Processo | Docomentss doProcessy | Anear FeichesDocemesiss | Aedioca | Eradecies | Fedica

Irpressdo de Lista de Documenios Pagnade

Para visualizar a lista de documentos do processo, cliqgue no botéo indicado

abaixo . Impressdo de Lista de Documentos

Documentos do Processo

Descrigio Anexado por Anexado em Tamanho
Wandada de citagho José Risvaido de Jesus Olivera 08/04i10 15:25 0K
Wingta Josk Risvaiss oe Jesus Qlvena QBOAIT0 14247 0K
Castid3o da Contadornia Sandra Réga Covdero Valenca Boywran SO0 11:55 O Kb
Candda Sandra Riga Condeirn Valenea Bouvwman Q0410 11:37 O Kb
tesle Radrigo Menezes da Contaicio B0 111 0 kb
oo |

Para imprimir a relacéo dos documentos, cligue em
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Para visualizar os documentos utilizando os recursos do paginador, clique no
bot&o Paginador . Os documentos em HTML, gerados a partir do editor
de texto da aba “Anexar Peticdes/ Documentos”, serdo visualizados no campo de texto do
paginador. Caso possuam anexos, eles serdo elencados em uma tabela “Anexo” e
poderao ser visualizados, clicando-se sobre o icone do documento, ou terem a assinatura

validada.

Na aba “Anexar Peticbes/Documentos”, novas peticdes e/ou novos
documentos poderéo ser anexados. Para isso, preencha os campos solicitados,
confeccione a peti¢éo, clique no botéo “Assinar Digitalmente” e, em seguida, no botao

“Gravar”.

Assinar Digitalmente —
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Del_alhes do Processo

lmﬁtml

Deserigio” Tige d Pefigia® Solicitar Sigilo?

Selecone = 7
lodelo do Decumentn
Patca Insdentl le!
Uodela :
BryUMEBIE fwmafons e - ALBBE AL EE Fe
A-¥-H ' / i A I i e =]

PROCESSO; 0000011-24.2010.4 05,8400
AUTUAGAG: [Willam Francisco Ahves, Servidor do Conhegimants $V] x [CEF - FROGRAMAS DE DESENVOLVIMENTO URBANG]
ASSUNFO: [4CIDENTE OB TRANSITO]

PEDCIONANTE: Wiliam Francisos Alves

fetar
|

O advogado/procurador abrird o processo disposto em seu painel; selecionara

a aba “Anexar Petices/Documentos”; digitara um descritivo da peticdo a ser protocolada;
selecionara o tipo de peticdo; se necessario, solicitara o sigilo clicando no check box;

selecionara o modelo do documento; e confeccionara a peticdo no editor de texto, ou
importara do Word através do icone @ Em seguida, devera assina-la e grava-la,

clicando nos botdes respectivos.

Ao ser gravada uma peticéo, sera habilitado o botdo assaciar Documento a Peticdo

,utilizado para anexar documentos a peticao, apenas em PDF.



Detalhes do Processo

4 :I.-:E”“uc;;.:eu : :-]m e T ] 1

Cadistro do Document i do lnagess
Descrigio” Tipo de Peticio” Solicitar Sigio?
Seacone.. =
 Modle do Documenty
Paticho lnodennsl [e!
BIZUMEBTE Fmufes- e - AUBGSE N EE fEu
A S 2 e e = Q= _ﬂ-:d':h et
PROCESSO. 0000011:24 2010.4.05 5400
AUTUACAO: [Wiliam Frasciscs Alves, Servider o Corbesiments 5V] 2 [CEF - FROGRAMAS DE DESENVOLVINENTO URBAND)
ASSUNTO [ACIDENTE DE TRANSITO]
PEDCIGHANTE Wikam Francises Alvis

Para adicionar um documento, preencha os campos solicitados, busque o

arquivo em seu computador clicando em Procurar..  » localize-o e clique em .
Gravar

Para retornar ao editor de texto, clique em .- paticao

Para retornar ao painel “Advogado/Procurador”, clique em  Fechar
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Detalhes do Processo

Na aba “Audiéncia”, serdo visualizadas as audiéncias designadas naquele

processo.

Detalhes do Processo

Na aba “Expediente”, serdo visualizados os expedientes designados naquele

processo. Para visualiza-los, clique em

@ Visualizar
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Ao abrir o documento, ele poderéa ser impresso clicando-se em .

Dadas do Processo
Processo | Docomenios do Frooksse | Asear PeiobesDocumenios | Audioca | Expedeniss | Feith
Pericias
Data Valor da Pericia Perite Situagio L=
12042050 08:00 100.00 JOCOO0COCOO00OTGRO0O0L Cesgrada

Na aba “Pericia”, serdo visualizadas as pericias designadas naquele processo.

9.2. Aba Intimag¢bes Recebidas

Na aba “IntimagOes Recebidas”, serdo elencadas as intimages expedidas

eletronicamente para o respectivo advogado.

Feliples micas | Iimagdes Recetidas

Pendentrs ]
Hmero 60 Processo Data da Intimagio Praze Final

Confirmadis paio Infimada/Ciade & dentra do Prazo ﬂ
Mimsrn do Processo Data da Infimagdo Prazo Final

Confirmadis peio PJE ¢ dentro do Prazo ]
Himern do Processs Diata da Intimacio Praze Final

Que scabasam o Prazo nos Dsimos 10 dias 0
Himere do Processo Duta da Intimagio Prazo Final

Sam Prazo 0

Aintimacao eletronica esta em conformidade com a Lei 11.419/2006.

E considerado intimado o advogado/procurador quando consultar o teor da
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intimacdo, caso a consulta seja realizada em até 10 (dez) dias corridos contados da data
do envio da intimagdo. Ou no primeiro dia util seguinte ao término dos 10 (dez) dias,

quando ocorrera a intimagdo automatica.

Os tipos de intimagdes serdo elencados nas grids: “Pendentes”; “Confirmadas
pelo Intimado/Citado e dentro do Prazo”; “Confirmadas pelo PJe e dentro do Prazo”; “Que
Acabaram o Prazo nos Ultimos 10 Dias”; e “Sem Prazo”.

Para visualizar as intimacoes, clique na linha correspondente a cada tipo.
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